Installationsanleitung Office 365

1. Schliesse alle Office Programme.
2. Im Browser URL portal.office365.com eingeben.
3. Im erscheinenden Fenster nur den Benutzername Schule-Waldstatt eingeben.

1] Office 365

Geschéfts- oder Schulkonto

Andrina.Aepli@schule-waldstatt.ch

Kennwort

[ ] Angemeldet bleiben

Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

4. Du wirst sogleich auf die Office 365 Schulwebseite umgeleitet. Dort meldest du dich mit deinem Passwort
an.

E1 Anmelden X+ =

& > O ‘ﬁ adfs.schule-waldstatt.ch/adfs/ls/?lc=20558wsemame=Andrina.Aepli%40schule-waldstatt.ch&wa=wsignin 1.08wtrealm=um33 ﬁ‘ = £

Schule Waldstatt

Melden Sie sich mit Ihrem Organisationskonto an

Andrina.Aepli@schule-waldstatt.ch

Anmelden

Sollte es nicht funktionieren, 6ffne einen anderen Browser. Beispiel Google Chrome oder Firefox
und beginne nochmals bei Punkt 1.


file:///C:/Users/Lehrer33/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/6RTOSO9O/portal.office365.com

5.

6.

Nun solltest du folgendes vorfinden:

1 office 365 x 4

Office 2016 auf Inrem PC installieren

e |hres Browsers machen

er, Firefox, Chrome und Safar

@2 B2 @2 @2 @3 ©
Jetzt installieren
Word Excel Outlook Sky) o

Hallo Andrina.

PowerPoint OneNote
Andere Installationen

Haben Sie einen Mac? Melden Sie sich auf Ihrem Mac bei Office 365 an, um zu installieren.Behandeln von Problemen mit der Installation

Wie bekomme ich Office 20137
Speichem Sie lhre Smartphone oder Tablet? Holen Sie sich Office auf Ihre Gerate
Datei li m Informationen zum Einrichten von E-Mail und Office 365-Apps auf Ihrem Gerat
atelen oniine, u
leichter darauf zugreifen . N y :
2u kannen. Zusammenarbeiten mithilfe von Office Online

Erledigen Sie Ihre Schularbeiten auf alien

Ihren Geraten mit 1 T8 kostenlosem
Onlinespeicher. a =

OneDrive kostenlos verwenden

E-Mail Yammer

Jetzt kannst du das Officepaket installieren. Entferne die Hakchen (1.) und driicke den Button Jetzt
installieren. (2.)

[J Bing zu lhrer Suchmaschine machen

’ [ MSN zur Startseite lhres Browsers machen
Gilt fir Internet Explorer, Firefox, Chrome und Safari.

1. 2
L ]

Die Setup-Datei wird heruntergeladen. Auf dem Bildschirm erscheint folgende Anleitung:

Nur noch ein paar weitere Schritte...

Ausfiihren Ja

- ] Office

@ Klicken Sie auf @ Sagen Sie "Ja". © Online bleiben
"Ausfihren”.

Klicken Sie auf Ja, um die Installation zu Das Herunterladen des vollstandigen
Sie finden es am unteren starten. Office kann eine Weile dauern.

Bildschirmrand.

SchlieBen Benttigen Sie Hilfe bei der Installation?

Der Download von Setup.X86.en-
US_0365ProPlusRetail_6eb38c01-2aff-40ed-9ee0- nloads anzeigen x

a38daadf24c8_TX PR b 67 _.exe ist abgeschlossen.

8. Sobald die Datei fertig heruntergeladen ist auf Ausfiihren driicken.



9. Wabhrscheinlich erscheint eine Sicherheitsabfrage. Mit Ja bestatigen.

10. Wenn auf dem PC Programme installiert sind welche mit dieser Officeversion nicht kompatibel sind erscheint
folgendes Fenster: Dort das Hdkchen aktivieren und auf Install Anyway klicken.

- b
] Office
Stop, you should wait to install Office 2016
We'll have to remove the following if you continue:
Microsoft Project Professional 2013 - de-de
This product doesn’t work with Office 2016 right now. We're working on a
solution. 1 2
d. | don't want to wait. Install Aryway I'll weait
11. Office wird installiert. Nun musst du online bleiben.
J Office X

FEFEE
O alE

Installing Office

We'll be done in just a moment.




12. Ist noch ein Officeprogramm offen, wirst du aufgefordert es zu schliessen. Auf Continue klicken.

] Office

Save your work before continuing

We need to close the following apps:

Microsoft Word

Continue || Cancel |

] Office

Closing apps...

Please wait while we close your apps.

13. Sobald unteres Bild erscheint, wurde Office erfolgreich installiert.

] Office

You're all set! Office is installed now

Click Start > All Apps.

14. Sobald du Office zum ersten mal 6ffnest (z.B Word oder Excel) musst du das Dateiformat wahlen. Wahle

Office Open XML formats.

Welcome to Microsoft Office 2016 ?
Default File Types 0 Office
M 't Office supp many diff file formats. Choose the format you would

E—

fike 10 use 35 your Cefault in Microsoft Word, Microsoft Excel, and Microsoft
PowerPaint,

@) Office Open XML formats
Choose this option to set your defaults to use the file format designed to
SuUpport Al the features of Microsoft Office.

Leamn More

O OpenDocument formats
Choose this option to set your defaults 10 use the ODF file formats designed 1o
upport the features of third-party p that also imp ot
ODF. Many features of M it Office are by ODF but some content
Of edability may be lost upon save.

1) mor fevel of

2016 1
You can change this setting later in the Options for each application.

mummmmmm

15. Office wurde in Englisch installiert, nachfolgend die Schritte fiir die Umstellung auf Deutsch. Dazu muss das
Deutsche Sprachpaket heruntergeladen und installiert werden.
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1. Den Reiter File
offnen.
2. Auf Options
klicken. Account
Options
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Word Options ? o
Set the Office Language Preferences.
Choose Editing Languages.
Editing Language Keyboard Layout  Proofing (Spelling, Grammar...)
German (Switzerland) <default>  Ensbled & lesd
3' AUf der Ilnken [Add additional editing languages] v
Seijte Language 2 Let me know when ! should dow
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5. Sobald der
Download
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6. Das
Sprachpaket
wird installiert.
Bitte warten.

] Office

it
Publisher Sky g 1
Business

Installing Office
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PowerPoint
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OneDrive for

Business

We'll be done in just a moment.
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7. Nach der
Installation
wieder in den
Optionen die
Anzeige und
Hilfesprache
einstellen. Dazu
auf An
Anzeigesprache
anpassen klicken
und als
Standard
festlegen.
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Nrarbeltungupsoa hes surmibien

Bestetungisprache

Deutsch Schwels) Standardeinsteliong>  Aktrviet

Gl g

[Wetere Bestetinguzsrachen hezdugen]
2 i

Anreige- wnd Hilegprachen suswahben

Ansergespesche

1. An Micresoft Windown sspanies <Standardeinstotung>
Ensdsch [Enguit

3 Gammsk..)

Hiesprache

Fertig!




